


费、经批准发生的签转或退票费、交通意外保险费凭据报销。住宿费

在标准限额内凭发票据实报销。伙食补助费和市内交通费按规定标准

报销。未按规定开支差旅费的，超支部分由个人自理。差旅费报销时

需附领导审批单、文件、差旅费报销单、机票、车票、船票、住宿费

发票、公务卡消费小票等凭证。


